	輔仁大學校外國際學術交流事項處理單
本表適用於補助案申請及校外發文

( 聯絡分機：國際教育處#2780 )

	一、基本資料
	申請單位
	           院   　　　　　 　　系（所）                中心

	
	主持人（申請人）
	(教授  (副教授  (助理教授  (講師  (學生：

	
	補助機關（發文對象）
	

	
	案別
	(補助案申請 (校外發文

	
	案名
	

	
	執行期間
	年  月  日~　  年  月  日

	二、處理方式
	(發函，並包含各式附件用印。
■受文者全稱：                                          
■公文速別：(最速件 (速件 (普通
■依據來文辦理者，請檢附來文影本或敘明來文日期及字號。  
     ■主旨：(申請  (請款  (結案  (申請變更：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  (其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	發函主旨及說明文字內容請另行寄至: 126472@mail.fju.edu.tw

	三、附件
	(計畫書
	份數：              

	
	(合約書
	正本    份副本    份。合約書須會辦法務室

	
	(領據
	第    期款，新台幣　　   　　　　　元整。領據請先會辦會計室與出納組

	
	(報告
	結案報告    份。

	
	(經費核銷
	核銷清冊    冊；經費收支結算表    份。清冊請先與會計室對帳

	
	(結餘款支票
	支(匯)票號碼　　　　   　　　號；金額                 元整。

	
	(其他
	

	
	註：需用印之附件，請說明並標示清楚。

	申請單位

	承辦人

分機必填：
	單位主管
	院長

	如有合約、領據、帳冊等需法務室、會計室或出納組核章的文件，請務必先行將流程跑完後，再送件至國教處。


國際及兩岸教育處承辦人：                      收件日期：            
